附件一：  

全省建设行业施工员、机械员、试验员、

资料员统一考试工作计划

	时    间
	工 作 内 容

	考试前60天
	各市统计上报本地区需订购的培训教材和考试参考资料的数量。

	考试前35天
	考生网络报名结束。

	考试前33天
	各省辖市对报考人员进行资格审查，同时仔细核对报名信息（着重核对姓名、身份证号码、工作单位名称）如有错误及时更正。本地区合格的报考人员报名信息通过江苏建筑业网上报省建筑职工教育中心。经职教中心审核通过后，不再进行考生信息的修正工作。
将有关费用上交省建筑职工教育中心。

	考试前20天
	考场地点、每考场座位数、考务人员名单等上报省建筑职工教育中心。

	考试前33天～

考试前25天
	各考核点下载和发放准考证。

	考试前1天
	交接各省辖市考点的试卷和答题卡。

	考试当日
	施工员：上午  9：30～11：30  建筑施工（120分钟）
下午 13：00～14：30  施工项目管理（90分钟）

下午 15：00～17：00  建筑施工基础知识（120分钟）

机械员：上午9：30～12：00建筑机械设备基础（150分钟）
下午13：30～15：00建筑机械设备管理（90 分钟）

试验员：上午  9：30～12：00 试验检测基础（150分钟）

资料员：上午：8：30～10：00资料员专业基础知识》（90 分钟）

10：30～12：00资料员专业管理实务（90 分钟）

	考试当日或次日
	试卷、答题卡送交省建筑职工教育中心。

	考试后20个工作日
	组织阅卷工作。公布考试成绩、实行网上查询。

	考试后30个工作日
	打印和发放证书。


附件二：

全省建设行业施工员统一考试

操作内容和要求

	
	时间
	操作内容和要求

	
	考试前一天下午
	检查考点准备情况。

	考试当日
	上午
	下午
	

	
	8:20
	
	
	考点悬挂考试横幅；张贴考场规则、考试违纪处理规定、考场分布示意图等；清理考场。

	
	8:50
	12:30
	14:40
	监考人员集中，考点负责人宣布各考场监考人员名单，发放监考工作证，宣读监考注意事项，强调试卷交接、拆封、试卷装订等要求，统一核对时间。

	
	
	
	
	省派出的巡视人员检查试卷袋密封情况。

	
	9:10
	12:40
	14:45
	考点负责人向监考人员分发试卷袋、答题卡袋，监考人员赴各考场。                          

	
	9:15
	12:45
	
	考点发布第一次信号，通知考生进入考场，考生对号入座。

	
	9:20
	12:50
	14:50
	监考人员逐一核对准考证和身份证（或军官证、驾驶证）是否一致；监考人员宣布考场规则、考场纪律；监考人员当众拆封试卷袋，检查试卷袋内容是否完整，清点试卷数量是否正确。

	
	
	
	
	发放试卷、答题卡，提醒考生在答题卡的正确位置书写考生姓名、准考证号、身份证号和工作单位等内容。监考人员应把缺考人员相关信息填涂在答题卡上。（注：此次考试答题卡上所有内容均用2B铅笔完成。）

	
	9:30
	13:00
	15:00
	考点发出第二次信号，通知考生开始答题（提醒考生在答题卡上答题）

	
	10:00
	13:30
	15:30
	禁止迟到考生进入考场参加考试，阻止考生离开考场。监考人员在答题卡袋封面相应栏内填写本场考试应到人数和缺考人数，同时记录缺考及违纪人员姓名、准考证号等信息。

	
	11:15
	14:15
	16:45
	考点发出第三次信号，提醒考生本场考试的结束时间。

	
	11:30
	14:30
	17:00
	考点发出第四次信号，通知考生停止答题，要求考生将试卷、答题卡等翻放在课桌上，带清随身物品离开考场；监考人员按准考证次序收集试卷、答题卡（缺考人员试卷和答题卡也要按准考证号次序放在一起）。监考人员将试卷袋和答题卡袋交考点负责人签收。

	
	11:40
	14:35
	17:15
	考点负责人接收监考人员考试试卷，清点试卷和答题卡数量以及排列次序是否正确，密封试卷袋和答题卡袋，贴试卷袋和答题卡袋密封条。填写各考点考试情况反馈表。

	
	12:00
	14:40
	17:30
	本场考试试卷送达指定地点保管。


1、上述操作内容和时间安排，各市视具体情况可作适当调整，但考试开始和结束时间不得调整。

2、考试中监考人员对考生就试题提出的问题一般不予解释。

3、此次全部科目的考试均为闭卷考试。

全省建设行业机械员统一考试操作内容和要求
	
	时间
	操作内容和要求

	
	考试前一天

下午
	检查考点准备情况。

	考试当日
	上午
	下午
	

	
	8:20
	
	考点悬挂考试横幅；张贴考场规则、考试违纪处理规定、考场分布示意图等；清理考场。

	
	8:50
	12:50
	监考人员集中，考点负责人宣布各考场监考人员名单，发放监考工作证，宣读监考注意事项，强调试卷交接、拆封、试卷装订等要求，统一核对时间。

	
	
	
	省派出的巡视人员检查试卷袋密封情况。

	
	9:10
	13:10
	考点负责人向监考人员分发试卷袋、答题卡袋，监考人员赴各考场。                          

	
	9:15
	13:15
	考点发布第一次信号，通知考生进入考场，考生对号入座。

	
	9:20
	13:20
	监考人员逐一核对准考证和身份证（或军官证、驾驶证）是否一致；监考人员宣布考场规则、考场纪律；监考人员当众拆封试卷袋，检查试卷袋内容是否完整，清点试卷数量是否正确。

	
	
	
	发放试卷、答题卡，提醒考生在答题卡的正确位置书写考生姓名、准考证号、身份证号和工作单位等内容。监考人员应把缺考人员相关信息填涂在答题卡上。（注：此次考试答题卡上所有内容均用2B铅笔完成。）

	
	9:30
	13:30
	考点发出第二次信号，通知考生开始答题（提醒考生在答题卡上答题）

	
	10:00
	14:00
	禁止迟到考生进入考场参加考试，阻止考生离开考场。监考人员在答题卡袋封面相应栏内填写本场考试应到人数和缺考人数，同时记录缺考及违纪人员姓名、准考证号等信息。

	
	11:45
	14:45
	考点发出第三次信号，提醒考生本场考试的结束时间。

	
	12:00
	15:00
	考点发出第四次信号，通知考生停止答题，要求考生将试卷、答题卡等翻放在课桌上，带清随身物品离开考场；监考人员按准考证次序收集试卷、答题卡（缺考人员试卷和答题卡也要按准考证号次序放在一起）。监考人员将试卷袋和答题卡袋交考点负责人签收。

	
	12:10
	15:10
	考点负责人接收监考人员考试试卷，清点试卷和答题卡数量以及排列次序是否正确，密封试卷袋和答题卡袋，贴试卷袋和答题卡袋密封条。填写各考点考试情况反馈表。

	
	12:30
	15:30
	本场考试试卷送达指定地点保管。


1、上述操作内容和时间安排，各市视具体情况可作适当调整，但考试开始和结束时间不得调整。

2、考试中监考人员对考生就试题提出的问题一般不予解释。

3、此次全部科目的考试均为闭卷考试。

全省建设行业试验员统一考试操作内容和要求
	考试当日
	时间
	操作内容和要求

	
	考试前一天

下午
	检查考点准备情况。

	
	8:20
	考点悬挂考试横幅；张贴考场规则、考试违纪处理规定、考场分布示意图等；清理考场。

	
	8:50
	监考人员集中，考点负责人宣布各考场监考人员名单，发放监考工作证，宣读监考注意事项，强调试卷交接、拆封、试卷装订等要求，统一核对时间。

	
	
	省派出的巡视人员检查试卷袋密封情况。

	
	9:10
	考点负责人向监考人员分发试卷袋、答题卡袋，监考人员赴各考场。                          

	
	9:15
	考点发布第一次信号，通知考生进入考场，考生对号入座。

	
	9:20
	监考人员逐一核对准考证和身份证（或军官证、驾驶证）是否一致；监考人员宣布考场规则、考场纪律；监考人员当众拆封试卷袋，检查试卷袋内容是否完整，清点试卷数量是否正确。

	
	
	发放试卷、答题卡，提醒考生在答题卡的正确位置书写考生姓名、准考证号、身份证号和工作单位等内容。监考人员应把缺考人员相关信息填涂在答题卡上。（注：此次考试答题卡上所有内容均用2B铅笔完成。）

	
	9:30
	考点发出第二次信号，通知考生开始答题（提醒考生在答题卡上答题）

	
	10:00
	禁止迟到考生进入考场参加考试，阻止考生离开考场。监考人员在答题卡袋封面相应栏内填写本场考试应到人数和缺考人数，同时记录缺考及违纪人员姓名、准考证号等信息。

	
	11:45
	考点发出第三次信号，提醒考生本场考试的结束时间。

	
	12:00
	考点发出第四次信号，通知考生停止答题，要求考生将试卷、答题卡等翻放在课桌上，带清随身物品离开考场；监考人员按准考证次序收集试卷、答题卡（缺考人员试卷和答题卡也要按准考证号次序放在一起）。监考人员将试卷袋和答题卡袋交考点负责人签收。

	
	12:10
	考点负责人接收监考人员考试试卷，清点试卷和答题卡数量以及排列次序是否正确，密封试卷袋和答题卡袋，贴试卷袋和答题卡袋密封条。填写各考点考试情况反馈表。

	
	12:30
	本场考试试卷送达指定地点保管。


1、上述操作内容和时间安排，各市视具体情况可作适当调整，但考试开始和结束时间不得调整。

2、考试中监考人员对考生就试题提出的问题一般不予解释。

3、此次全部科目的考试均为闭卷考试。

全省建设行业资料员统一考试操作内容和要求
	
	时间
	操作内容和要求

	
	考试前一天

下午
	检查考点准备情况。

	考试当日
	第一场
	第二场
	

	
	7:20
	
	考点悬挂考试横幅；张贴考场规则、考试违纪处理规定、考场分布示意图等；清理考场。

	
	7:50
	10:10
	监考人员集中，考点负责人宣布各考场监考人员名单，发放监考工作证，宣读监考注意事项，强调试卷交接、拆封、试卷装订等要求，统一核对时间。

	
	
	
	省派出的巡视人员检查试卷袋密封情况。

	
	8:10
	10:15
	考点负责人向监考人员分发试卷袋、答题卡袋，监考人员赴各考场。                          

	
	8:15
	
	考点发布第一次信号，通知考生进入考场，考生对号入座。

	
	8:20
	10:20
	监考人员逐一核对准考证和身份证（或军官证、驾驶证）是否一致；监考人员宣布考场规则、考场纪律；监考人员当众拆封试卷袋，检查试卷袋内容是否完整，清点试卷数量是否正确。

	
	
	
	发放试卷、答题卡，提醒考生在答题卡的正确位置书写考生姓名、准考证号、身份证号和工作单位等内容。监考人员应把缺考人员相关信息填涂在答题卡上。（注：此次考试答题卡上所有内容均用2B铅笔完成。）

	
	8:30
	10:30
	考点发出第二次信号，通知考生开始答题（提醒考生在答题卡上答题）

	
	9:00
	11:00
	禁止迟到考生进入考场参加考试，阻止考生离开考场。监考人员在答题卡袋封面相应栏内填写本场考试应到人数和缺考人数，同时记录缺考及违纪人员姓名、准考证号等信息。

	
	9:45
	11:45
	考点发出第三次信号，提醒考生本场考试的结束时间。

	
	10:00
	12:00
	考点发出第四次信号，通知考生停止答题，要求考生将试卷、答题卡等翻放在课桌上，带清随身物品离开考场；监考人员按准考证次序收集试卷、答题卡（缺考人员试卷和答题卡也要按准考证号次序放在一起）。监考人员将试卷袋和答题卡袋交考点负责人签收。

	
	10:05
	12:10
	考点负责人接收监考人员考试试卷，清点试卷和答题卡数量以及排列次序是否正确，密封试卷袋和答题卡袋，贴试卷袋和答题卡袋密封条。填写各考点考试情况反馈表。

	
	10:10
	12:30
	本场考试试卷送达指定地点保管。


1、上述操作内容和时间安排，各市视具体情况可作适当调整，但考试开始和结束时间不得调整。

2、考试中监考人员对考生就试题提出的问题一般不予解释。

3、此次全部科目的考试均为闭卷考试。

附件三：

全省建设行业施工员统一考试各省辖市考点情况汇总表

        市        局（委） （盖章）                                        年     月     日
	考试

日期
	考试

专业
	报考

人数
	考场

数量
	每考场座位数
	主考及电话

（1人）
	副主考及电话

（2～3人）
	考务组

成员及电话
	联系人及电话（手机）

	     年

  月  日
	土建
	
	
	
	
	
	
	

	
	市政
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	备注：


注：1、主考、副主考、考务组工作人员、联系人均须提供联系电话和手机号码。


 2、每考场座位数填25或30。每个省辖市只能选择一种考场座位形式填写。

3、如安排两个（含两个）以上考点，每个考点填写一张表格。

4、此表务必于考试前20天报省建筑职工教育中心。

考点名称：                          详细地址：                               
全省建设行业机械员、试验员、资料员统一考试各省辖市考点情况汇总表
        市        局（委） （盖章）                                        年     月     日
	考试

日期
	考试

专业
	报考

人数
	考场

数量
	每考场座位数
	主考及电话

（1人）
	副主考及电话

（2～3人）
	考务组

成员及电话
	联系人及电话（手机）

	     年

  月  日
	机械员
	
	
	
	
	
	
	

	
	试验员
	
	
	
	
	
	
	

	
	资料员
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	备注： 


注：1、主考、副主考、考务组工作人员、联系人均须提供联系电话和手机号码。


 2、每考场座位数填25或30。每个省辖市只能选择一种考场座位形式填写。

3、如安排两个（含两个）以上考点，每个考点填写一张表格。

4、此表务必于考试前20天报省建筑职工教育中心。

考点名称：                          详细地址：                               
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